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[bookmark: _GoBack]              ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК
              ПО УЧЕТУ КАДРОВ

Заполните все пункты собственноручно.

1. Фамилия ___________________________________________________________                                                  
    имя ________________________ отчество _______________________________                                                   
2. Пол ______________3. Число, месяц и год рождения ______________________ 		Место для
4. Место рождения _____________________________________________________	          фотографии
                                                                            (село, деревня, город, район, область)
______________________________________________________________________
5. Паспорт серии ____________№_____________ кем выдан _____________________________________
_________________________________________________________________________________________
    дата выдачи _______________________________ код подразделения____________________________
6. Адрес по паспорту, индекс________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
7. Адрес фактический, индекс________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
8. Ваш контактный телефон (домашний, мобильный)___________________________________________
9. Образование ____________________________________________________________________________

	Название учебного заведения и его местонахождения
	Факультет или отделение
	Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная)
	Год поступ-ления
	Год оконча-ния 
	Если не окончил, то с какого курса ушел
	Какую специальность получил в результате окончания учебного заве-дения, указать № диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



10. Знание иностранных языков _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
11. Ученая степень, ученое звание ____________________________________________________________
12. Наличие научных трудов и изобретений____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. Наличие правительственных наград ______________________________________________________
(когда и чем награждены)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних  
      специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству)

При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности.

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, 
организации, предприятия
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	вступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




15. Пребывание за границей (работа, служебная командировка, поездка с делегацией)
	Месяц и год
	В какой стране
	Цель пребывания за границей
(работа, служебная командировка)

	с какого времени
	по какое 
время
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



16. Отношение к воинской обязанности ______________________________________________________
      воинское звание _______________________________________________________________________
      состав ________________________________________________________________________________
                            (командный, инженерно-технический, старшины, сержанты, солдаты и т.д.)

	17. 

	Семейное положение                  
	холост (не замужем),    женат (замужем),    разведен (-а),   вдовец (вдова)


                                                                                                                          (нужное подчеркнуть)

      перечислить близких родственников (супруг (-а), дети, родные братья, сестры, родители) с
      указанием даты рождения _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
18. Есть ли среди Ваших родственников те, кто работает (работал ранее) в АО «ВНИИЖТ»_________
                                       (Ф.И.О., должность)
_________________________________________________________________________________________
19. Лица, которые могут дать Вам рекомендации по прошлым местам работы или учебы____________
 ________________________________________________________________________________________                                      
                                                           (Ф.И.О., место работы, должность, телефон)
_________________________________________________________________________________________20. Что Вы считаете своими самыми главными достижениями ___________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
21. Ваши увлечения, хобби__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                        
«Не возражаю против проверки сведений, указанных в личном листке».
 
«____» ___________________ 20 _____ г.			           Личная подпись _____________________
                       (дата заполнения)					

        Работник, заполняющий личный листок, обязан обо всех последующих изменениях сообщить по месту работы.

